附件3

《国家奖学金申请审批表》填写规范

1.申请表要求规范整洁美观、信息完整，表格内容一律电子填写，不得擅自修改表格格式、涂改数据或出现空白项。

2.“姓名”栏必须填写汉字（可包含·）或大小写字母（仅当姓名出现生僻字时可使用字母），长度大于等于2，且不超过30个汉字，例如“张三”。

3.“性别”只能填写“男”或者“女”。

4.“身份证号”需填写完整且准确，若身份证号最后一位为字母X，必须大写。

5.“学生类型”只能选择“本科”。

6.“院系”和“专业”必须填写所在院系专业的全称，例如“第一临床医学院”“临床医学”，不得简写。

7.表格中的所有时间格式均为XXXX年XX月，例如2022年09月，包括“出生年月”、“入学时间”、“获奖日期”，出生年月应与身份证中的出生年月保持一致。
8.“民族”必须写全称，如“汉族”“土家族”，不得写“汉”“土家”。

9.“政治面貌”必须写全称，包括中共党员、中共预备党员、共青团员或群众。

10.“学制填写”内容为“四年”或“五年”

11.“联系电话”必须填写11位手机号码，不得填写座机。

12.“学习成绩排名”、“综合考评排名”由辅导员填写，只能填写正整数，不能出现分数、小数等，综合考评成绩排名的范围由各学院自定，专业、班级排名均可，二者范围对应一致，应同时符合双10%要求。成绩排名涉及的具体课程，本年级本专业要统一。两个排名的总人数为本年级本专业总人数。

13.“是否实行综合考评排名”一律填写“是”。

14.“及格课程门数/必修课门数”指2021-2022学年必修课和限选课门数总和，不含任选课，只能填写正整数，左右两侧门数相等。

15.“主要获奖情况”仅限2021-2022学年，只能填写4项最主要的奖项（以时间顺序或颁奖单位级别顺序排序），要求一行居中填写，字数多可使用字符缩放，如参评学年未获奖，则在第一栏奖项名称下居中填写一个“无”即可。奖项名称和颁奖单位以颁发的证书为准，必须填写全称（其中国家奖学金由中华人民共和国教育部颁发、优秀共青团员由共青团兰州大学委员会颁发、优秀学生奖学金由兰州大学颁发）。获奖名称不写学年，如2021-2022学年获得兰州大学学生标兵，奖助名称写“兰州大学学生标兵”。
16.“申请理由”栏的填写应当全面详实，能够如实反映学生学习成绩优异、创新能力、社会实践、综合素质等方面特别突出。字数（含标点符号）控制在220字左右，签字手填。

17.“推荐理由”栏由辅导员或者班主任填写，其他人无权推荐，推荐意见必须具有实质性的内容，能够体现学生学习、社会实践、创新能力或综合素质等方面的突出表现，要有明确的推荐意见，如“同意推荐”等字样，而且每个人的推荐意见必须有一定的区别和侧重，内容简明扼要，120字（含标点）左右。

18.“院系意见”填写内容须经副书记审核通过，字数要求30字以上，能明确体现每名申请国家奖学金学生的优秀表现和突出特点，要有明确的推荐意见，如：“经审核，同意推荐XXX同学申请国家奖学金”等字样。加盖的学院公章务必清晰、完整、端正。不得由他人代写推荐意见或签名。
19.“公示天数（工作日）”及“学校意见日期”两列不需填写。
20.申请者须提供成绩单（学校教务部门盖章），获奖证书等证明材料请学院做好审查。

21.“学习成绩排名”、“综合考评排名”一项或两项超过10%，但在30%（含30%）以内，请按照要求提供详细证明材料。

22.请大家仔细填写Excel版申请审批表，待学生奖助中心上传评审系统通过后反馈各学院Word版申请审批表，学院以反馈表为准签字盖章后提交原件至学生奖助中心。

23.所有学生的材料后续将由学校统一装订成册，请不要单独用订书针等留有痕迹的方式装订报送，可用曲别针文件袋或者夹子。

注：
《国家励志奖学金申请表》除申请理由要求100字左右之外，其余内容参照此规范进行填写。
